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	Voorbereiding
	JA
	NEEN
	NVT

	01
	Is er een activiteitenformulier extra-muros volledig ingevuld en goedgekeurd? 
	
	
	

	02
	Zijn alle geplande activiteiten gedekt door de verzekeringspolissen van de school?

Meerdaagse uitstappen vragen speciale aandacht. 
	
	
	

	03
	Is er een brief meegegeven aan de ouders en alle deelnemers met vermelding van het doel van de reis, de uitrusting, het proviand, de begeleiding, de kosten, het zakgeld, plaats en uur van vertrek en 

aankomst? 
	
	
	

	04
	Werd aan de ouders een schriftelijke toelating gevraagd dat de leerlingen zich onder de verantwoordelijkheid van derden mogen verplaatsen buiten de landsgrenzen?

(Formulier in te vullen door een ambtenaar van de gemeente)
	
	
	

	05
	Werden de ouders geïnformeerd over het belang van de aanwezigheid van reisdocumenten zoals paspoort, World Assistance Card (Eurocross…), inentingskaart,…?
	
	
	

	06
	Werden er kopieën genomen van bovenstaande documenten?
	
	
	

	07
	Werden de tickets tijdig  besteld? 
	
	
	

	08
	Worden de tickets door één persoon bijgehouden? 
	
	
	

	09
	Werden de leerlingen en begeleiders geïnformeerd over de inhoud en het gewicht van de bagage en de handbagage?
	
	
	

	10
	Zijn de leerlingen en begeleiders geïnformeerd over het labellen van de bagage en handbagage?
	
	
	

	11
	Zijn er afspraken met de school i.v.m. eventuele aankomsttijden na de schooluren?
	
	
	

	12
	Wordt er van elke deelnemer een medische fiche opgesteld en meegenomen?
	
	
	

	13
	Zijn de leerlingen geïnformeerd i.v.m. de gevraagde gedragscode?
	
	
	

	14
	Is er nagegaan of er deelnemers zijn met gezondheidsproblemen of medische begeleiding? 
	
	
	

	15
	Zijn de EHBO-voorzieningen en de opvang bij eerste hulp ter plaatse georganiseerd?
	
	
	

	16
	Beschik je over een volledige lijst van de deelnemers? 
	
	
	

	17
	Is er voldoende begeleiding? 
	
	
	

	18
	Zijn alle begeleiders voldoende en juist geïnformeerd over het verloop van de organisatie en de afspraken m.b.t. de te volgen gedragscode?
	
	
	

	19
	Is elke begeleider op de hoogte van het verloop van het te volgen scenario in geval van nood ?
	
	
	

	20
	Is er een telefoonnummer of gsm-nummer waarop de school een begeleider altijd kan bereiken? 
	
	
	


	
	
	JA
	NEEN
	NVT

	21
	Is er een telefoonnummer of gsm-nummer waarop een begeleider de school tijdens de schooluren kan contacteren? 
	
	
	

	22
	Is er een telefoonnummer of gsm-nummer waarop een begeleider de school of een verantwoordelijke na de schooluren kan contacteren?
	
	
	

	23
	Zijn alle praktische gegevens op school doorgegeven aan de betrokken verantwoordelijke op school?  
	
	
	

	24
	Zijn alle formaliteiten vervuld i.v.m. de organisatie van de verplaatsingen te voet, met de fiets, de autobus, trein of vliegtuig (zie controlelijsten vervoer)?
	
	
	

	Bij het vertrek
	JA
	NEEN
	NVT

	25
	Is de controle op afwezigheden uitgevoerd en doorgegeven aan het secretariaat? 
	
	
	

	26
	Werden de aanwezigheid van de verplichte reisdocumenten gecontroleerd:

 - Paspoort

 - World Assistance Card (Eurocross,…) 

         (De SIS-kaart kan in het buitenland niet worden gebruikt!)

 - Inentingskaart

 - Document met toelating van de ouders (op het gemeentehuis te

   halen),

 - Vervoersticketten

 - …………………
	
	
	

	27
	Werd bij het vertrek aan de school het gewicht van de bagage gecontroleerd?
	
	
	

	28
	Werd bij het vertrek aan de school de inhoud van de handbagage gecontroleerd?
	
	
	

	29
	Werd bij het vertrek aan de school gecontroleerd dat alle bagage een label heeft?
	
	
	

	30
	Is de EHBO-uitrusting aanwezig (niet enkel tijdens het vervoer, maar ook tijdens uitstappen)?
	
	
	

	31
	Zijn er duidelijke afspraken met alle deelnemers i.v.m. verzamelen, oversteken, plaats op de openbare weg, houding, gedrag, eten, drinken, e.d.  
	
	
	

	32
	Zijn er duidelijke en concrete afspraken tussen de begeleiders WIE voor WAT verantwoordelijk is? 
	
	
	

	33
	Is er een controle georganiseerd bij het in- en uitstappen? 
	
	
	

	Bij de terugkeer
	JA
	NEEN
	NVT

	34
	Heeft er een controle op aanwezigheden plaats alvorens het vertrek aan te vatten?
	
	
	

	35
	Werd bij het vertrek  het gewicht van de bagage gecontroleerd?
	
	
	

	36
	Werd bij het vertrek de inhoud van de handbagage gecontroleerd?
	
	
	

	37
	Werd bij het vertrek gecontroleerd dat alle bagage een label heeft?
	
	
	

	38
	Werd de school verwittigd wanneer de terugreis werd aangevat?
	
	
	

	39
	Wordt bij het binnenkomen van het land de vermoedelijke aankomsttijd aan de school gemeld?
	
	
	

	
	
	JA
	NEEN
	NVT

	40
	Worden vertragingen gemeld aan de school?
	
	
	

	41
	Werden de aanwezigheid van de verplichte reisdocumenten gecontroleerd: 

 - Paspoort

 - World Assistance Card (Eurocross,…) 

               (De SIS kaart kan in het buitenland niet worden gebruikt!)

 - Inentingskaart

 - Document met toelating van de ouders (op het gemeentehuis te

   halen),

 - Vervoersticketten

 - …………………
	
	
	

	42
	Is de EHBO-uitrusting aanwezig (niet enkel tijdens het vervoer, maar ook tijdens uitstappen)?
	
	
	

	43
	Zijn er duidelijke afspraken met alle deelnemers i.v.m. verzamelen, oversteken, plaats op de openbare weg, houding, gedrag, eten, drinken, e.d.  
	
	
	

	44
	Zijn alle formaliteiten i.v.m. het vervoer in orde (zie controlelijsten vervoer)? 
	
	
	

	45
	Zijn er duidelijke en concrete afspraken tussen de begeleiders? 
	
	
	

	46
	Is er een controle georganiseerd bij het in- en uitstappen?
	
	
	



CONTROLELIJST UITSTAP PER VLIEGTUIG 








B                              Bij ongeval meld je steeds: 	- De plaats van het ongeval.


			- Wat is er gebeurd?


			- Hoeveel gekwetsten zijn er? 


			- Wie is er gekwetst?


			- Wat is de aard van de kwetsuren?


			- Welke maatregelen zijn er genomen? 
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