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	Voorbereiding
	JA
	NEEN
	NVT

	1
	Is er een aanvraagformulier extra-muros-activiteit volledig ingevuld en goedgekeurd? 
	
	
	

	2
	Zijn alle geplande activiteiten gedekt door de verzekeringspolissen van de school? 

Meerdaagse uitstappen vragen speciale aandacht. 
	
	
	

	3
	Is er een brief meegegeven aan de ouders en alle deelnemers met vermelding van het doel van de reis, de uitrusting, het proviand, de begeleiding, de kosten, het zakgeld, plaats en uur van vertrek en aankomst? 
	
	
	

	4
	Heb je nagegaan of er deelnemers zijn met gezondheidsproblemen of medische begeleiding? 
	
	
	

	5
	Beschik je over een volledige lijst van de deelnemers? 
	
	
	

	6
	Worden eventuele afwezigen gemeld bij de verantwoordelijken in de school?
	
	
	

	7
	Is er voldoende begeleiding? 
	
	
	

	8
	Zijn er, indien nodig, voldoende aangepaste kinderbeveiligingssystemen voorzien in alle auto's? 
	
	
	

	9
	Is er een telefoonnummer of gsm-nummer waarop de school een begeleider altijd kan bereiken? 
	
	
	

	10
	Is er een telefoonnummer of gsm-nummer waarop een begeleider de school tijdens de schooluren kan contacteren? 
	
	
	

	11
	Is er een telefoonnummer of gsm-nummer waarop een begeleider de school of een verantwoordelijke na de schooluren kan contacteren?
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	Zijn alle praktische gegevens op school doorgegeven aan de directie of andere betrokken verantwoordelijke op school?  
	
	
	

	Vertrek
	JA
	NEEN
	NVT

	13
	Is de controle op afwezigheden uitgevoerd en doorgegeven aan het secretariaat? 
	
	
	

	14
	Is de EHBO-uitrusting aanwezig (niet enkel in de auto, maar ook tijdens de uitstap)?
	
	
	

	15
	Er worden niet meer passagiers in de auto meegenomen dan het aantal zitplaatsen voorzien van een veiligheidsgordel.
	
	
	

	16
	Zijn er duidelijke afspraken met alle deelnemers i.v.m. verzamelen, oversteken, plaats op de openbare weg, houding, gedrag, eten,… 
	
	
	

	17
	Zijn alle documenten van de auto in orde? 
	
	
	

	18
	Zijn er duidelijke en concrete afspraken gemaakt met de chauffeur? 
	
	
	

	19
	Zijn er duidelijke en concrete afspraken tussen de begeleiders? 
	
	
	

	20
	Is er een formulier “attest verzekeringnemer” ingevuld? 
	
	
	

	
	Tijdens de uitstap
	JA
	NEEN
	NVT

	21
	Is er steeds begeleiding vooraan en achteraan de groep?
	
	
	

	22
	Worden de leerlingen tussentijds gecontroleerd op aan/afwezigheid (vertrek, uitstappen, voor en na bezoek, pauze, instappen, ...)?
	
	
	

	23
	Wordt alles netjes en ordelijk volgens gemaakte afspraken achter gelaten op rustplaatsen, na pauzes, ...?
	
	
	

	25
	Worden de nodige veiligheidsmaatregelen opgevolgd tijdens de tocht en bij verplaatsingen? (kledij, signalisatie, plaats op de 

weg, ...)
	
	
	



CONTROLELIJST UITSTAP PER AUTO





B                              Bij ongeval meld je steeds: 	- De plaats van het ongeval.


			- Wat is er gebeurd?


			- Hoeveel gekwetsten zijn er? 


			- Wie is er gekwetst?


			- Wat is de aard van de kwetsuren?


			- Welke maatregelen zijn er genomen? 
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