
 

Bestel- & indienstellings- 

procedure 

Bestelling : welke categorie ? 

A 

Reeds 
eerder 

besteld ? 

neen 

B 

Gebruik standaard 

bestelbon 

C 

Overleg offertes 

Risicoanalyse, … 

Keuze 

Advies PA 

Opstellen specifieke bestelbon 

Viseren bon 

Controle levering 

Wettelijke documenten 

Controle levering 

categorie A of B 

ja 

Indienststellingsverslag 

door aankoper en PA 

Worden de 
goederen 

gebruikt voor  
lokaalinrichting 

en/of  
installaties ? 

 

In gebruikname 

Aankoper/directie/personeel 

PA 

PA 

Aankoper 

Aankoper 

 

Indienststellingsverslag 

Kopie afgeven aan PA 

ja 

neen 

Nazicht inrichting en/of installatie 
door aankoper en PA 

of Externe Dienst Techn. Controle 

2 

3 

4 

Advies CPBW ? 

B

A

1 


